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REGOLAMENTO D’ISTITUTO 

a.s. 2020/2021 

 

 

Premessa 

Il presente documento ha l’intento di regolare la vita interna dell’Istituto ed è ispirato ai principi della 
Costituzione. La scuola garantisce la realizzazione del diritto all’istruzione e alla formazione dei futuri 
cittadini. In questo senso l’agire di tutto il personale scolastico sarà orientato al rispetto dei bisogni degli 
alunni, al loro benessere e allo sviluppo delle loro competenze in ambito sociale e culturale. 

 

Art.1 Orario scolastico 

 

L’orario di funzionamento della scuola dell’infanzia è di 40 ore settimanali con ingresso alle ore 8.00 e 
uscita alle ore 16.00. 

 

 

Art.2 Vigilanza sugli alunni 

 

Durante l’orario scolastico e nelle attività programmate a scuola al di fuori di esso, gli alunni non saranno 
lasciati mai senza sorveglianza. Qualora l’insegnante dovesse allontanarsi dalla classe, affiderà gli alunni ad 
un collaboratore scolastico; se questo non è momentaneamente disponibile, affiderà gli alunni al docente 
della classe vicina. 

 

Gli insegnanti accompagneranno la classe negli spostamenti dall’aula, saranno responsabili degli alunni loro 
affidati, curando sempre che il loro atteggiamento sia confacente al luogo (parlare a bassa voce, non 
correre, etc.). 

 

Gli alunni della scuola dell’infanzia saranno accompagnati e prelevati in aula dai genitori o da persone uffi-
cialmente delegate, purché non minorenni. 
 

La vigilanza è garantita fino all’orario d’uscita degli alunni. 
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I docenti sono responsabili delle classi loro affidate durante le visite guidate e i viaggi di istruzione; 
potranno essere coadiuvati dai rappresentanti di classe o da genitori (uno per ogni gruppo di 15 alunni) 
che dichiareranno la loro disponibilità per tale compito. 

 

I collaboratori scolastici sono responsabili degli alunni nei brevi periodi in cui sono loro affidati dai docenti 
ed hanno il compito di controllare i bambini nei corridoi ed effettuare una discreta e costante vigilanza du-
rante l’uso dei servizi igienici. 

Agli alunni non autosufficienti, certificati dal competente servizio sanitario, saranno assegnati assistenti 
igie-nico-sanitari previa attivazione del servizio da parte dall’ente comunale. 

 

 

Art.3 Comportamento degli alunni 

 

DIRITTI DEGLI ALUNNI 
 

 

1. L’alunno ha diritto ad una formazione culturale attenta agli specifici bisogni formativi, che rispetti e 
valorizzi, anche attraverso attività specifiche, l’identità di ciascuno e sia aperta alla pluralità delle 
idee. La scuola garantisce la libertà di apprendimento di tutti e di ciascuno anche attraverso 
percorsi specifici tesi a promuovere il successo formativo. Ogni team di insegnanti è responsabile 
degli apprendimenti degli alunni.  

2. L’alunno ha diritto ad essere ascoltato dai docenti che ne rilevano interessi, risorse e bisogni.  

3. L’alunno ha diritto a vedere valorizzate e potenziate le proprie capacità e recuperate le proprie ca-
renze.  

4. L’alunno ha diritto al rispetto della propria religione. Per attuare tale principio si darà 
comunicazione alle famiglie delle attività che l’istituzione intende svolgere nel caso di espressa 
volontà di rinuncia all’insegnamento della religione cattolica.  

5. La scuola tutela il diritto dell’alunno alla riservatezza, fatto salvo l’obbligo di mantenere un 
costante contatto con i genitori per informazioni sul comportamento e sul profitto. 

 
6. L’alunno ha diritto di vivere l’esperienza scolastica in ambienti sicuri e protetti. 
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DOVERI DEGLI ALUNNI 
 

 

1. Gli alunni sono tenuti a frequentare regolarmente la scuola ed assolvere assiduamente gli impegni 
di studio.  

2. Gli alunni sono tenuti a mantenere un comportamento corretto e rispettoso di se stessi, dei 
compa-gni, di tutto il personale della scuola.  

3. Gli alunni sono tenuti ad utilizzare correttamente i locali scolastici, i sussidi didattici e tutto il mate-
riale senza arrecare danno al patrimonio della scuola ed avendone cura come importante fattore di 
qualità della vita della scuola.  

4. Ogni alunno dovrà essere in possesso del materiale didattico occorrente per le attività scolastiche 
di routine (penne, matite, quaderni, libri).  

5. Gli alunni devono essere in possesso del materiale scolastico giornaliero e della merenda già al loro 
ingresso a scuola.      

6. Qualora uno o più alunni dovessero tenere comportamenti scorretti, i docenti cercheranno, attra-
verso interventi educativi specifici, di avviarli verso comportamenti più adeguati avvisando conte-
stualmente le famiglie con le quali sarà concordato ed intrapreso un itinerario educativo comune. 

 

 

Art.4 Uso dei locali scolastici 

 

I locali scolastici e gli spazi interni ed esterni all’edificio saranno utilizzati con precedenza dagli alunni 
e dagli insegnanti. 

I momenti di convivialità tra docenti e alunni si limiteranno alle festività del Natale, della Pasqua, alla 
chiusura dell’anno scolastico e agli eventi organizzati dalla scuola relativamente ai Progetti di-dattici 
coerenti con il PTOF. 
 

Il salone principalepotrà essere utilizzata in occasione di: riunioni, convegni, seminari, attività formative, 
corsi di aggiornamento. 

 

Le associazioni che dovessero far uso dei locali della scuola dovranno rispettare gli spazi e le attrezzature 
utilizzate e dovranno impegnarsi per la pulizia dei locali. 

 

Sarà data precedenza alle associazioni che si impegnano a far partecipare prioritariamente gli alunni 
della scuola e a quelle che operano nel territorio. 
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Art.5 Conservazione di strutture e dotazioni 

Alla conservazione delle strutture e dotazioni concorreranno gli alunni, i genitori, i docenti, il personale 
A.T.A e tutti coloro che usufruiscono dei locali, degli arredi scolastici e della strumentazione. 

 

RESPONSABILITÀ – DANNEGGIAMENTO – RISARCIMENTO 

 

Ciascuno è responsabile delle strutture e delle dotazioni a lui affidate. 

 

I responsabili di atti vandalici su strutture e dotazioni, se individuati con certezza, dovranno sostenere le 
spese per il ripristino di quanto è stato danneggiato. 
 

Dei danni causati dagli alunni saranno responsabili i genitori. 

 

 

Art.6 Comunicazione scuola-famiglia 

Gli incontri tra docenti e genitori avverranno per favorire la collaborazione scuola-famiglia. Sono previsti i 
Consigli di intersezione con cadenza mensile; in entrambi i casi è prevista la partecipazione dei genitori rap-
presentanti. Sono previsti nel corso dell’anno n. 4 incontri scuola famiglia. I suddetti impegni sono calenda-
rizzati ad inizio anno scolastico nel Piano delle attività, deliberato dal Collegio dei Docenti. Per gravi ed 
urgenti motivi, i genitori potranno conferire con gli insegnanti previo accordo. 

I docenti, a loro volta, quando lo ritengono necessario, potranno invitare i genitori a conferire con loro con 
le stesse modalità. 

 

 

Art.7 Funzionamento degli organi collegiali 

Il calendario degli incontri degli Organi collegiali viene approvato ogni anno ed è parte integrante del 
P.T.O.F. Le date sono individuate sulla base delle principali “scadenze” scolastiche: apertura dell’a.s., 
approvazione del Programma annuale, consegna delle schede e/o documenti di valutazione, adozione libri 
di testo, scrutini, ecc. 

 

Si terrà conto, inoltre - in fase di calendarizzazione - dell’attività degli Organi Collegiali che esercitano com-
petenze parallele con rilevanza diversa (si pensi, ad esempio, ai vari “passaggi” tra OO.CC. di alcuni delibe-
rati: calendario scolastico, ampliamento dell’offerta formativa, fondo d’istituto, ecc.). La convocazione 
degli stessi verrà disposta con un preavviso non inferiore a 5 giorni dalla data delle riunioni. I verbali di 
seduta verranno redatti su appositi registri e firmati dal presidente e dal segretario degli OO.CC. 
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Art.8 Modalità di convocazione e di svolgimento dei Consigli d’Interclasse 

 

• Il Consiglio può essere convocato per gravi motivi dai rappresentanti dei genitori ovvero da un 
terzo dei genitori della classe, previa comunicazione al capo di Istituto a cui dovrà essere inoltrata 
almeno dieci giorni prima della data in cui si svolgerà l’assemblea. 
 

• La comunicazione della convocazione straordinaria avviene mediante affissione all’albo .  

 

 

Art.9 Ingresso persone estranee 

I rappresentanti delle case editrici possono, durante la campagna per le adozioni, contattare i Docenti per 
far conoscere i testi delle case editrici che rappresentano, in conformità ad un calendario predisposto dalla 
Direzione o, previa autorizzazione del dirigente, durante i rientri pomeridiani. 

Il personale estraneo, se non autorizzato per iscritto dal D.S., non potrà accedere ai locali scolastici. 

E’ fatto divieto di introdurre nella scuola materiale pubblicitario per essere distribuito ai bambini senza 
opportuna autorizzazione. 

 

 

Art.10 Sicurezza dei locali scolastici 

Il servizio di prevenzione e protezione predispone annualmente apposito piano di evacuazione in caso di 
incendio, terremoto o altre calamità. 

Tale piano sarà verificato periodicamente con esercitazioni che coinvolgeranno gli alunni e tutto il 
perso-nale della scuola. 

Per consentire una celere evacuazione in caso di pericolo, le porte di ingresso, quando gli alunni sono a 
scuola, non dovranno essere chiuse a chiave. 

E’ vietato tassativamente ai veicoli il parcheggio nei cortili interni degli edifici scolastici al di fuori delle 
zone individuate a tale scopo. 

 

 

Art.11 Uscite e viaggi d’istruzione 

I viaggi di istruzione e le visite didattiche sono programmati per arricchire l’offerta formativa della scuola, 
fanno parte integrante dell’attività didattica e sono organizzati su iniziativa dei docenti dell’Interclasse/In-



Scuola dell’infanzia 
“Il Giardino di Cecilia” 

Istituto Paritario 
D.D.G. prot. N.13839 – 30/06/2020 

Via Nazionale, 13 87020 San Nicola Arcella (CS) 
Tel./ Fax 0985.765256 – Email: ilgiardinodicecilia2020@gmail.com 

 
tersezione. Per consentire agli alunni di partecipare alle uscite programmate, i docenti acquisiranno di volta 
in volta l’autorizzazione scritta dei genitori. 
 

Le classi potranno prendere parte alle uscite solo se il numero dei partecipanti è di almeno due terzi. 

Le classi che partecipano ai viaggi di istruzione saranno accompagnate dai rispettivi insegnanti. 

I docenti di sostegno accompagneranno gli alunni delle classi in cui risultano contitolari. 

Su indicazione dei docenti è consentita la partecipazione dei genitori nella scuola dell’infanzia purché: 

• Non comporti oneri per il bilancio scolastico. 
• Non comporti responsabilità per la scuola per qualunque danno di qualsiasi genere dovesse 

derivare loro da detta partecipazione. 
• Si impegnino a partecipare alle attività programmate. 
• Si assumano compiti di vigilanza, aiutando gli insegnanti.  

 

 

Art.12 Somministrazione farmaci 

La somministrazione di farmaci potrà avvenire solo per gravi e comprovati (con certificato medico) motivi 
di salute e per farmaci salvavita previa disponibilità del docente e dei collaboratori scolastici individuati e a 
cui verrà conferito specifico incarico. 

 

 

Art.14 Utilizzo cellulari e smartphone 

E’ fatto divieto agli alunni introdurre a scuola cellulari e smartphone. E’ altresì vietato il loro utilizzo durante le 
uscite didattiche: le famiglie riceveranno le informazioni direttamente dai docenti accompagnatori. 

 

Il Regolamento d’Istituto è parte integrante del PTOF.  

 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

             Angiolina Loguercio 

 


